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COMUNICATO N. 61                                        Fornovo,  09  Novembre 2018 

 

 

 

- A tutti i Docenti di tutti gli ordini 

- Alla Dsga 

- Al SITO 

 

 

OGGETTO:Modalità comunicazione assenze personale docente 

 

             Relativamente alle modalità di comunicazione delle assenze per il personale docente 

 

SI DISPONE  

 

che a partire  da Lunedi 12 Novembre 2018  dovranno   avvenire con le seguenti modalità:  

 

1) le richieste di assenze per ferie, permessi vari (personali, famigliari, visite mediche etc.etc,) 

devono pervenire almeno cinque giorni prima via mail alla Segreteria e telefonicamente 

(anche tramite WhatsApp o Sms) ai Referenti di plesso che si occupano delle sostituzioni; 

2) le comunicazione di assenza per malattia devono avvenire entro le ore 7.30 del  primo 

giorno di assenza telefonicamente (al numero 0525 2442) alla Segreteria ed ai Referenti di 

plesso (anche tramite WhatsApp o Sms) 

 

            Si sottolinea la necessità di effettuare entrambe le comunicazioni (Segreteria e Referenti di 

plesso) e si ricorda che  la sola comunicazione al Referente di plesso non autorizza l’assenza. 

 

 

            Ringraziando per la collaborazione. 

                                          

 
                                                                                                                        Il  DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Prof.ssa Gloria Cattani 

                                                                                                              

Firma autografa  sostituita  a  mezzo  stampa  
ai    sensi dell’art. 3 comma 2 D.lgs. 39/1993      
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